& 4 ~ &
e ;%}; 4 MINISTERSTWO 78 Unia Europejska
P€l TIN ROZWOIU PODKARPACKIE Fundusz Spéjnosci

Pomoc Techniczna R %‘,

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO W RZESZOWIE

Biuro Informacji o Funduszach Europejskich Rzeszéw, 2017-05-
BI-1.041.1.9.2017.DB

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

I. Zamawiajacy: Wojewodztwo Podkarpackie - Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie.

1 Nazwa zadania: Nazwa zadania: Organizacja szkolenia ,Szkolenie wewnetrzne nt.
Programu Interreg Europa 2014-2020” dla pracownikow Sieci Punktow Informacyjnych
Funduszy Europejskich Wojewédztwa Podkarpackiego w dniach 5-6 czerwca 2017.
Szkolenie dla maksymalnie 10 oséb.

Il. Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia:

A. Termin szkolenia: 5-6 czerwca 2017 r..

B. Obiekt bedzie sie znajdowaé poza wiekszymi osrodkami miejskimi w odlegtoSci
do 10 km od granic Zarszyna w wojewddztwie podkarpackim, powiecie sanockim

C. Zapewnienie noclegu ze sniadaniem z dnia 5 na 6 czerwca 2017 r. dla nie wiecej
niz 10 oséb w obiekcie spetniajgcym standardy minimum 1-gwiazdki hotelowej
(w rozumieniu przepisdw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych
Swiadczone sg ustugi hotelarskie.) w pokojach jedno- oraz dwuosobowych.
Obiekt nie moze by¢ w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie realizacji
przedmiotu zamowienia. Obiekt musi zapewnia¢ bezptatny parking dla
uczestniczek/uczestnikéw szkolenia.

D. Zapewnienie odpowiedniego pomieszczenia wyposazonego w klimatyzacje
(umozliwiajacg regulacje temperatury podczas uzytkowania pomieszczenia),
ekran (umozliwiajacy projekcje wyraznego obrazu z projektora multimedialnego,
widocznego dla wszystkich uczestnikow) flipchart i przediuzacz o dtugosci min.
4 m (lub odpowiednio wiecej przedtuzaczy) oraz z bezptatnym dostepem do sieci
Wi-Fi. Sala musi by¢ odrebnym pomieszczeniem, niezaleznym od sali
restauracyjnej i pokoi hotelowych. Sala warsztatowa we wszystkie dni szkolenia
musi by¢ oddalona od zrodet hatasu dochodzgcych z otoczenia, w tym od imprez
odbywajacych sie na zewnatrz obiektu, jak i w jego wnetrzu.

E. Zapewnienie uczestnikom szkolenia obiadu w | i Il dniu szkoleniowym (zupa,
drugie danie — migso/ryba+ ziemniaki/frytki, bukiet suréwek, deser, napoje). Dana
potrawa nie moze sie powtorzyc.

F. Zapewnienie uczestnikom szkolenia kolacji w pierwszym dniu szkoleniowym;
danie gorgce — mieso/ryba + zimna ptyta, napoje gorace, soki.

G. Zapewnienie uczestnikom szkolenia bufetu kawowego dostepnego przez caty
czas trwania szkolenia (kawa, herbata, woda mineralna gazowana
i niegazowana, soki, kruche ciasteczka, paluszki, owoce).
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lll. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacym/i
kryterium/iami:

Lp. Kryterium Waga kryterium (%)

1. Cena 100

IV.Opis sposobu obliczenia ceny:

1. W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia wraz z optatg
miejscowa/klimatyczng (jesli wystepuje).

2. Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destawsrobety-budowlanej
bedacej przedmiotem zamowienia powiekszonej o obowigzujacy podatek VAT (sposob

obliczenia ceny).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia wartosci umowy/zamoéwienia
w przypadku gdy liczba uczestnikow bedzie wynosi¢ mniej niz 10 oséb. W takim przypadku
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie proporcjonalnie pomniejszone
0 niewykorzystang liczbe noclegéw i wyzywienia uczestnikbw. Wykonawcy nie bedg
przystugiwac zadne roszczenia z tego tytutu.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie podac liczbe uczestniczacych w spotkaniu najpdzniej do
dnia 2.06.2017 r. do godziny 14:00.

5. Cena kalkulacyjna za wykonanie ustugi, na podstawie ktérej Zamawiajgcy dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty zostanie obliczona wedtug wzoru:

Cena catkowita = cena za zapewnienie sali szkoleniowej + ( 10 x cena jednostkowa za
nocleg z wyzywieniem)

V. Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge/dostawefrobetebudowlang
obowigzuje przez caly okres obowigzywania umowy i nie bedzie/bedzie podlegata

waloryzaciji (poda¢ klauzule/sposéb waloryzacji Swiadczenia).

VI. Opis sposobu przygotowania, miejsce i termin ztozenia oferty:

1. Wykonawca sktadajac oferte, jest zobowigzany dotaczy¢ do niej nastepujace dokumenty:
a) Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym (wedtug wzoru okreslonego
przez Zamawiajgcego zat. nr 1).

2 Oferta powinna zostaC ztozona do dnia: 30.05.2017 r. do godz. 10:00 w formie
elektronicznej na adres: gpi@podkarpackie.pl lub d.busz@podkarpackie.pl fakultatywnie
drogg pocztowa, osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, al. tukasza Cieplinskiego 4,
35-010 Rzeszdw, pok. 226 w zamknietej opisanej kopercie z opisem na kopercie: szkolenia
~Szkolenie wewnetrzne nt. Programu Interreg Europa 2014-2020” dla pracownikéw Sieci
Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich Wojewddztwa Podkarpackiego w dniach
5-6 czerwca 2017. Szkolenie dla maksymalnie 10 osdb.

3. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uplywie terminu na sktadanie ofert zostanie
zwrécona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata procesowi oceny. Oferta
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przestana pocztg elektroniczng po uptywie terminu skfadania ofert zostanie usunieta bez jej
otwierania. Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze wprowadzic¢
zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem terminu wyznaczonego
na sktadanie ofert.

4. Oferta powinna obejmowac catos¢ zamowienia okreslonego przez Zamawiajacego.

VIl.  Miejsce oraz termin otwarcia oferty:

1. Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastgpi w dniu 30.05.2017 r. w siedzibie
Zamawiajgcego, al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow, pok. 226, o godz. 10:15,

w dniu w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

2. Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest/sg: Dariusz Busz, tel. 17 773 60
19.

VIIl. Termin realizacji zaméwienia: 5-6 czerwca 2017

(wymagany**/pezadany**

IX. Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie), realizacji zamdéwienia:

1.. Jezeli do wykonania zadania nie wymagana jest umowa Zamawiajgcy w terminie
do 3 dniu od wyboru najkorzystniejszej oferty wysle zamoéwienie zawierajgce wszystkie
elementy oferty Wykonawcy zgodne ze szczegétowym opisem przedmiotu zamdwienia.

XI. Inne wazne informacje dotyczace zamoéwienia

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamowienia
potwierdzonym podpisaniem protokotu odbioru, przelewem na konto Wykonawcy w terminie
14 dni, liczac od dnia przedtozenia prawidiowo wystawionej faktury VAT przez Wykonawce
dane do faktury:

Nabywca: Wojewédztwo Podkarpackie Odbiorca: Urzad Marszatkowski
al. Lukasza Cieplinskiego 4 al. Lukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszéw 35-010 Rzeszéw

NIP: 813-33-15-014

2. Datq zapfaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

3. W przypadku gdy wptyng dwie lub wiecej ofert, o takim samym bilansie ceny i innych
kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia, albo tylko ceny gdy jest ona
kryterium decydujgcym, zamawiajacy jest uprawniony do wyboru najkorzystniejszej
oferty w drodze negocjacji ustnych z podmiotami, ktére ztozyty te oferty.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy wspoéftfinansowane jest przez Unie Europejskq ze srodkow
Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata
2014 — 2020 — Projekt: ,Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich”. Numer Umowy
DIP/BDG — Il/POPT/53/14 z dnia 11.04.2014 r.

(data, podpis Zamawiajacego)

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy
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